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HÖGSKOLAN FÖR SCEN OCH MUSIK 

Avtal vid nyttjande av lokal för fest eller annat arrangemang 
Ansvarsförbindelse ska fyllas i av ansvarig arrangör och skickas in för påskrift till ansvarig 
beslutsfattare senast sju dagar innan arrangemang. Bokningen blir först godkänd när den är påskriven 
och bekräftad av Högskolan för scen och musik. 
Dokumentet fylls i elektroniskt. 

 
Lokalens gatuadress Startdatum och klockslag Slutdatum och klockslag 

 Lokal 

Ansvarig arrangör (fysisk person på plats) Personnummer 

E-post till ansvarig arrangör Mobil 

Ansvarig studentorganisation eller motsvarande 

Ange typ av arrangemang: 
Slutet sällskap, som ej kräver serveringstillstånd 
Slutet sällskap, som kräver serveringstillstånd 

Beskrivning: https://www.medarbetarportalen.gu.se/digitalAssets/1420/1420812_riktlinjer-avseende-nyttjande-av-gu-loklar-f--r-fest-20111207.pdf 

Är alkoholförtäring tillåten? Finns serveringstillstånd? Antal deltagare (måste anges) 

Som arrangör har jag blivit informerad om/tagit del av: 
• Regler för fester och arrangemang vid GU: https://medarbetarportalen.gu.se/styrdokument/lokaler/ 
• Policy och regler för alkohol och andra droger vid GU: https://medarbetarportalen.gu.se/styrdokument/arbetsmiljo/  

Datum Datum Datum 

Underskrift ansvarig arrangör Underskrift Konstkåren Underskrift ansvarig beslutsfattare 

Namnförtydligande Namnförtydligande Namnförtydligande 

 

Allmänna regler och ansvar samt viktiga kontaktuppgifter finns på sida 2.  
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Allmänna regler och ansvar  
• Festansvarig ska ha erforderlig kunskap om utrymning, brandsäkerhet, brandredskap samt 

säkerhets- och larmrutiner. 
• All alkoholservering ska följa GU policy och regler samt ske inom relevanta lagar och 

förordningar. 
• Kopia på deltagarlista ska finnas och kunna överlämnas på begäran. 
• Rökning samt användande av teaterrök, fyrverkerier, marschaller, levande ljus och liknande är 

inte tillåten i eller i anslutning till universitetets lokaler. 
• Övernattning i universitetets lokaler är förbjuden. 
• Arrangören ansvarar för att ordningsstörningar hanteras och att hänsyn tas till annan 

verksamhet i lokalerna samt grannar och närboende. 
• Eventuella skador på lokaler, inredning eller andra merkostnader som kan uppstå i samband 

med festen/arrangemanget felanmäls till Högskolan för scen och musik och ersätts till fullo av 
den/de ansvariga för festen/arrangemanget. 

• Fest/arrangemang kan hålla på till 24:00 och lokalen ska då vara fullt återställd och städad. 
Inget avfall/skräp ska finnas kvar i lokalerna. 

• Ansvarig person ska vara på plats i lokalerna under hela bokningstillfället och varar nykter. 
• Felanmälan, tekniska frågor om underhåll av lokalerna och dess utrustning kan skickas till 

vaktmästeriet. 

Vid städning gäller: 
• att kontakt tas i god tid med lokalvårdssamordnaren för städinstruktion och var man finner 

städmaterial med mera 
• att bord är avtorkade 
• att golv är rengjorda 
• att sopor, flaskor eller annat avfall källsorteras och transporteras till soprum. Det åligger 

ansvarig arrangör att lokalisera var aktuella soprum finns. Vid brister får festarrangören stå för 
kostnader för extra städning och sophantering. 

Kontaktuppgifter 
Campusservice Eklandagatan 86 
Serviceanmälan: service.lorensberg@gu.se  
Besöksadress: Eklandagatan 86 
Telefon: 031-786 4155 

Campusservice Vasagatan 50 (HDK-Valand) 
Serviceanmälan: service.valand@gu.se  
Besöksadress: Vasagatan 50 
Telefon: 031-786 5140 

Säkerhetsfunktionen:  
sakerhet.lorensberg@gu.se  

Lokalvårdssamordnare:  
Magdica Prasnicki 031-786 19 43 eller magdica.prasnicki@gu.se  

Väktare: 
GU:s journummer 031-786 1755 dygnet runt 
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